R A Z P I S N A  D O K U M E N T A C I J A
ZA DODELITEV SREDSTEV IZ OBČINSKEGA PRORAČUNA ZA POSPEŠEVANJE RAZVOJA MALEGA GOSPODARSTVA V LETU 2024
I.




IZVAJALEC
Polni naziv izvajalca: _____________________________________________________________
Skrajšan naziv izvajalca: _____________________________________________________________
Naslov/sedež: _________________________________________________________________

Telefon:_____________________________________Fax:______________________________

E-mail:_______________________________________________________________________

Matična številka: _______________________________________________________________

Davčna številka: _______________________________________________________________

Številka poslovnega računa:

_____________________________________________________________________________

ki je odprt pri banki:_____________________________________________________________

z naslovom: ___________________________________________________________________ 
Odgovorna oseba izvajalca:

Ime in priimek ter funkcija odgovorne osebe za podpis pogodbe:
_________________________________________________________________________________

Naslov: ___________________________________________________Tel.: ____________________
Kadrovska sposobnost izvajalca:

_________________________________________________________________________________
Obvezne priloge:
· dokazilo o registraciji in usposobljenosti za izvajanje razpisanih ukrepov
· izpolnjevanje razpisnih kriterijev (obr. št. 1)

· obrazec – ukrepi (obr. št. 2/1-2/2)
· financiranje ukrepov (obr. št. 3)

· parafiran vzorec pogodbe (obr. št. 4)

· merila za dodelitev sredstev 
Naročnik si pridržuje pravico do spremembe pogodbe, vendar ne v določilih, ki zadevajo vsebino javnega razpisa. 

IZJAVE:

Izjavljamo, da izpolnjujemo kriterije v skladu z 7. členom Pravilnika o dodeljevanju sredstev iz občinskega proračuna za pospeševanje razvoja malega gospodarstva v Občini Grosuplje za programsko obdobje 2014-2020 (Ur. list RS, št. 50/2015), podaljšanega do 30.6.2024.

Izjavljamo, da so vsi navedeni podatki točni ter da se v skladu z razpisnimi pogoji strinjamo s preverjanjem namenske porabe odobrenih proračunskih sredstev.

Izjavljamo tudi, da sredstev za upravičene stroške, ki jih uveljavljamo s to vlogo, še nismo pridobili iz javnih sredstev.

Izjavljamo, da smo seznanjeni s posledicami navajanja neresničnih podatkov v vlogi, seznanjeni smo tudi z obvezo, da moramo vsa sredstva, ki jih pridobimo nezakonito, porabimo nenamensko ali da odstopimo od pogodbe, vrniti skupaj s pripadajočimi zakonskimi obrestmi.

Strinjamo se z razpisnimi pogoji, z njimi soglašamo in jih sprejemamo v dani vsebini.

Soglašamo z javno objavo podatkov o vsebini izvedenih programov, udeležencih in prejetih sredstvih za izvedbo posameznih programov, za kar bomo pridobili tudi soglasja udeležencev, ki jim bo na ta način dodeljena državna pomoč. 

IZJAVLJAMO, da bomo od prejemnikov pomoči pred dodelitvijo sredstev pridobili v pisni obliki naslednje izjave:

· izjavo o morebitnih že prejetih »de minimis« pomočeh (vključno z navedbo pri katerih dajalcih in v kakšnem znesku je v treh proračunskih letih prejemnik še kandidiral za de minimis pomoči),

· izjavo o drugih že prejetih (ali zaprošenih) pomočeh za iste upravičene stroške in

· seznam podjetij, s katerimi je prejemnik sredstev povezan, da se lahko preveri skupni znesek že prejetih »de minimis« pomoči za vsa, z njim povezana podjetja ter
· soglasje udeležencev izobraževanj, usposabljanj ter svetovanj in informiranj za objavo podatkov o  prejetih državnih pomočeh.

Navedene pisne izjave in sezname bomo priložili računu za izvedbo storitev oz. bodo na vpogled na sedežu izvajalca.
   Podpis odgovorne osebe:                                                 Žig pravne osebe:

Obr. št. 1
IZPOLNJEVANJE RAZPISNIH KRITERIJEV – obvezne priloge na razpis:

1. Povezanost z bazo malega gospodarstva v občini

(dokazilo je seznam oz. članstvo v združenju ali seznam gospodarskih subjektov, s katerimi je organizacija sodelovala v zadnjih petih letih, s pisnim potrdilom posameznega gospodarskega subjekta )

2. Podatkovne zbirke

(navedba podatkovnih zbirk, s katerimi prijavitelj razpolaga in so pomembne za izvajanje aktivnosti na področju malega gospodarstva.

3. Dokazilo o registraciji

4. Dokazila o usposobljenosti z najmanj 5-letnimi izkušnjami na področjih oz. ukrepih, opredeljenih javnem razpisu

(obvezno priložiti reference s področja ponujenih programov po letih za zadnjih pet let, to je od leta 2019 do leta 2023)

5. Navedba kadrov za izvedbo ponujenih programov v okviru razpisanih ukrepov (v kolikor ponudnik ne razpolaga s svojimi kadri, predloži dokazilo o zagotovitvi ustreznega kadra (dogovore ali pogodbe s podizvajalci) ter dokazilo o izboru najugodnejšega podizvajalca za izvajanje razpisanih ukrepov.
Vloga ne ustreza razpisnim pogojem, če izvajalec (ponudnik) ne priloži vseh navedenih prilog v skladu z navodili. 

Izvajalec (ponudnik) vsa dokazila predloži za to stranjo v vlogi.

Obr. št. 2

II. UKREPI

Ukrepi na področju gospodarstva (razpisna področja):

· A/ Izobraževanje in usposabljanje (obr. št. 1)

· B/ Svetovanje in informiranje (obr. št. 2) 

· finančni program ukrepov (obr. št. 3)

Opredelitev ukrepov, vsebina posameznega ukrepa ter upravičeni stroški so opredeljeni v Pravilniku o dodeljevanju sredstev iz občinskega proračuna za pospeševanje razvoja malega gospodarstva v Občini Grosuplje za programsko obdobje 2014-2020 (Ur. list RS, št. 50/2015))

Obr. št. 2/1
A/
IZOBRAŽEVANJE IN USPOSABLJANJE

(na področju: informacijske tehnologije, znanja tujih jezikov, izpolnjevanje in usklajevanje z novostmi zakonskih predpisov, strokovna usposabljanja na različnih področjih,izobraževanja začetnikov in podjetnikov, ki želijo nadgraditi poslovanje, itd.….)
Ta obrazec je potrebno izdelati za vsak program oz. aktivnost v okviru tega ukrepa.
I/
Naziv programa izobraževanja oz. usposabljanja: 
____________________________________________________________________________
II/
Točna opredelitev vsebine programa: 
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
III/
Predlagani način izvajanja programa (seminarji, usposabljanja, predavanja, delavnice, tečaji, demonstracije,…):
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________


_____________________________________________________________________________


_____________________________________________________________________________

IV/
Predvideno število udeležencev z območja občine Grosuplje: 

_________________________________________________________________
V/
Čas oz. trajanje izvedbe programa (enodnevni seminarji, delavnice, predavanja in predvideno št. ur za izvedbo; večdnevni, tedenski,…tečaji in predvideno št. dni in ur/dan):
_________________________________________________________________

VI/
Kraj izvedbe (točen kraj izvedbe aktivnosti ): 

__________________________________________________________________
VII/
Finančno ovrednotenje programa (v EUR):

___________________________________________________________________ 

Polna cena programa na udeleženca (v EUR):


___________________________________________________________________ 

Cena programa na udeleženca z upoštevanjem sofinanciranja Občine Grosuplje (v EUR):

_____________________________________________________________________
 
Sofinanciranje Občine Grosuplje (v %): _______________________________________ 

Obr. št. 2/2
B/
SVETOVANJE IN INFORMIRANJE 
 (svetovalne storitve: informiranje in svetovanje o različnih področjih delovanja podjetja, informiranje o potencialnih virih financiranja, obveščanje in priprava na javne razpise, svetovanje o statusnih oblikah in pogojih za začetek poslovanja – ustanavljanje podjetij,……) – pridobitev različnih informacij na enem mestu (delovanje točke VEM)
I/
Naziv programa v okviru ukrepa

Delovanje točke VEM
II/
Opredelitev okvirnih vsebin: 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
III/
Način izvajanja aktivnosti (svetovanje, obveščanje, informiranje, osebno, telefonsko, uradne ure, …)
_____________________________________________________________________________


_____________________________________________________________________________


_____________________________________________________________________________


_____________________________________________________________________________

IV/
Predvideno število upravičencev (gospodarskih subjektov in fizičnih oseb) z območja občine Grosuplje ter predvideno število obravnavanj v letu 2024: 

_________________________________________________________________
V/
Kraj izvedbe:_______________________________________________________

VI/
Čas in trajanje izvedbe programa:

_________________________________________________________________
VII/
Finančno ovrednotenje programa (v EUR):


_________________________________________________________________

Polna cena programa na udeleženca (v EUR):


___________________________________________________________________ 
Sofinanciranje Občine Grosuplje (v %): ____________________________________

    
Podpis odgovorne osebe:                                                     

Žig pravne osebe:

Obr. št. 3
III.



FINANCIRANJE UKREPOV
I/ 
Finančni načrt ukrepov po programih:

	UKREPI
	NAZIV PROGRAMA oz. AKTIVNOSTI
	PREDVIDENO ŠT. UDELEŽENCEV
	TRAJANJE PROGRAMA
	ZNESEK V EUR 
(brez DDV)
	ZNESEK V EUR 

(z vključenim DDV)
	CENA V EUR/UDELEŽENCA
(z vključenim DDV)
	CENA V EUR/ UDEL. Z UPOŠTEVANJEM SOF. OBČINA 
(z vključenim DDV)
	ODSTOTEK SOF. OBBČINE
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	B/ Svetovanje in informiranje
	Delovanje točke VEM
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	SKUPAJ
	
	
	
	
	
	
	
	


	PREDVIDENI STROŠKI (ODHODKI) 
po programih
	ZNESEK V EUR
(brez DDV)
	ZNESEK V EUR
(z vključenim DDV)
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	Ukrep B/ Svetovanje in informiranje
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Podpis odgovorne osebe:                                                     

Žig pravne osebe:

MERILA ZA DODELITEV SREDSTEV

I/
Izobraževanje in usposabljanje

Enodnevni seminarji, usposabljanja in predavanja ter delavnice se sofinancirajo do največ 75,00 EUR/udeleženca.

Večdnevni ali večmesečni tečaji, izobraževanja in usposabljanja s področja informacijske tehnologije (izobraževanja s področja računalniških znanj), tujih jezikov, specializirana strokovna izobraževanja in usposabljanja, se sofinancirajo do največ 500,00 EUR/udeleženca, vendar ne več kot 1.500,00 EUR/gospodarski subjekt.

Minimalno št. udeležencev posameznega izobraževanja in usposabljanja je šest, udeležba pa se sofinancira največ desetim udeležencem.
Merilo za izbor izvajalca je vsebina in obseg predlaganih programov oz. aktivnosti v okviru tega ukrepa ter cena posameznega programa na udeleženca. Prednost pri dodelitvi sredstev imajo programi, za katere je izražen večji interes upravičencev.

Dokazila o izvedenem ukrepu obsegajo:

· natančna vsebina aktivnosti (izobraževanja, usposabljanja, delavnice, seminarja, tečaji…),

· čas trajanja aktivnosti (skupno št. ur in/ali dni, )

· seznam udeležencev in gospodarskih subjektov pri posameznem programu oz. aktivnosti,

· v kolikor je izvajal aktivnost zunanji izvajalec tudi račun izvajalca storitve,
· delež sofinanciranja občine glede na celoto ceno storitve, v kolikor je bila storitev sofinancirana tudi s strani upravičenca.
II/
Svetovanja in informiranja

Sredstva za delovanje točke VEM se dodelijo glede na število izvedenih svetovanj, obveščanj in informiranj enot malega gospodarstva. Za posamezno izvedeno svetovanje, obveščanje ali informiranje se izvajalcu odobri do največ 10 EUR oz. ne več kot 2.500 EUR za izvedbo celotnega ukrepa v letu 2024.

Merilo za izbor izvajalca je najnižja cena delovanja točke VEM oz. celovitega informiranja s področja gospodarske dejavnosti v letu 2024 glede na predvideno število obravnavanj v preteklem letu ter način in lokacija izvajanja aktivnosti. Lokacija mora biti dostopna čim širšemu krogu gospodarskih subjektov v občini.
Dokazilo o izvedenem ukrepu:

· skupno število izvedenih svetovanj, obveščanj, informiranj v tekočem letu,
· seznam tem oz. okvirnih vsebin,

· navedba načina podajanja ukrepa ter

· delež sofinanciranja občine glede na celoto ceno storitve, v kolikor je bila storitev sofinancirana tudi s strani upravičenca.

Višina odobrenih sredstev za izvedbo ukrepov oz. posameznih aktivnosti je odvisna tudi od števila vlog izvajalcev, finančnega ovrednotenja posameznih ukrepov oz. aktivnosti in razpoložljivih proračunskih sredstev. 
S podpisom in žigom potrjujemo, da smo seznanjeni z merili za dodelitev sredstev in ostalimi določili javnega razpisa.

      
Podpis odgovorne osebe:                                                     

Žig pravne osebe:

